PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024 m. gruodzio 17 d.

jsakymu Nr. A2-1350

ISTAIGU CENTRALIZUOTOS BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Raseiniy rajono savivaldybés (toliau — rajono Savivaldybé)
administracijos Jstaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — skyrius) tikslus,
uzdavinius, funkcijas, teises, veiklos organizavima, steigimg ir likvidavima bei reikaly perdavimo
tvarka.

2. Skyriy steigia Raseiniy rajono savivaldybés administracijos direktorius, tvirtindamas rajono
Savivaldybés administracijos struktiirg.

3. Skyrius yra rajono Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys.

4. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus rajono Savivaldybés administracijos direktoriui.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy ministro ir
kity ministry jsakymais, rajono Savivaldybés tarybos sprendimais, rajono Savivaldybeés
administracijos veiklos nuostatais, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais, kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais savivaldybés veikla, apskaitos organizavimg ir finansinés
atskaitomybés sudaryma, bei Siais skyriaus nuostatais.

6. Skyriaus paskirtis — Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka organizuoti ir tvarkyti
rajono Savivaldybés tarybos sprendimu priskirty savivaldybés biudZetiniy jstaigy buhaltering
apskaitg, sudaryti joms biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkinius.

7. Skyriaus vedéjo — valstybés tarnautojo skyrimo ] pareigas ir atleidimo 1§ pareigy tvarka
nustatyta Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatyme, kity darbuotojy — Lietuvos Respublikos
darbo kodekse.

8. Skyrius teisés akty nustatyta tvarka turi skyriaus blankg ir antspauda su savo pavadinimu.
Skyriaus adresas: Muziejaus g. 5, 60122 Raseiniai.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

9. Skyriaus tikslai:

9.1. tvarkyti rajono Savivaldybés tarybos sprendimu priskirty savivaldybés biudzetiniy jstaigy
buhaltering apskaita, sudaryti joms biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkinius;

9.2. kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai biity naudojamos l€Sos;

9.3. vykdyti vidaus kontrole pagal pavestas funkcijas.



10. Skyriaus uzdaviniai:

10.1. uztikrinti Raseiniy rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy (toliau — biudZetinés jstaigos)
finansiniy ataskaity rinkiniy, biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengimg pagal kiekvienos
biudzetinés jstaigos saskaity duomenis ir jy pateikima teisés akty nustatyta tvarka ir terminais;

10.2. organizuoti biudzetiniy jstaigy turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir
sanaudy buhalterinés apskaitos tvarkyma centralizuotai;

10.3. vykdyti apskaitg taip, kad i§ apskaitos duomeny buty sudaromos biudzeto vykdymo,
finansinés ataskaitos ir kitos ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

10.4. uztikrinti, kad visos tikinés operacijos buty tinkamai jformintos apskaitos dokumentais ir
laiku bei teisingai uzregistruotos apskaitoje;

10.5. organizuoti biudZetiniy jstaigy pajamy uZ paslaugas ir ilgalaikio turto nuoma bei
nuomininky kompensuojamy komunaliniy paslaugy i$laidy surinkimg ir pervedima j biudzeta;

10.6. wuztikrinti, kad biudzetiniy jstaigy pateikti inventorizacijos rezultatai buty laiku ir
teisingai jtraukti  apskaita;

10.7. uztikrinti, kad finansiniy ataskaity rinkiniai buty sudaryti taip, kad realiai ir teisingai
parodyty viesojo sektoriaus subjekto turta, finansavimo sumas, jsipareigojimus, sgnaudas ir pajamas,
grynaji turtg ir pinigy srautus;

10.8. kontroliuoti atsiskaitymus su biudzetiniy jstaigy debitoriais ir kreditoriais;

10.9. atlikti bankines operacijas biudzetiniy jstaigy banko sgskaitose;

10.10. parengti ir ijgyvendinti biudzetiniy jstaigy apskaitos vadova - politika;

10.11.skyriaus kompetencijos ribose teikti metoding pagalbg biudZetiniy jstaigy darbuotojams,

apskaitos, apskaitos dokumenty jforminimo, 1é8y naudojimo ir panasiais klausimais.

11. Jgyvendindamas nustatytus uzdavinius, skyrius atlieka §ias funkcijas:

11.1. rengia rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, rastus,
reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy apskaitos organizavimg, tikiniy operacijy jforminimg ir
registravimg apskaitoje, 1&Sy ir turto naudojima, inventorizacijos organizavima;

11.2. derina rajono Savivaldybés direktoriaus jsakymus, tarybos sprendimus, susijusius su
biudZetiniy jstaigy 1éSy ir turto ir naudojimu;

11.3. sudaro biudZzetiniy jstaigy biudzeto iSlaidy samaty projektus pagal skirtus asignavimus,
vykdomas programas, valstybés funkcijas pagal Finansy ministerijos patvirtintg iSlaidy ekonoming
klasifikacijg ir pateikia biudZetinés jstaigos vadovui;

11.4. apskaito pagal 1éSy Saltinius, valstybés funkcijas, rajono Savivaldybés strateginio
planavimo programas ir priemones bei Finansy ministerijos patvirtintg iSlaidy ekonomine
klasifikacijg rajono Savivaldybés biudzZetinéms jstaigoms skirtus asignavimus ir biudZeto kasines
iSlaidas;

11.5. teikia rajono Savivaldybés biudzZetiniy jstaigy vadovams pasiiilymus ir patarimus finansy
kontrolés, biudZeto ir kity 1Sy naudojimo ir ekonominés analizés klausimais;

11.6. vykdo ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo turto, finansinio ir kito turto, atsargy,
gautiny ir mokétiny sumy, finansavimo sumy, grynojo turto apskaitg bei visas tikines operacijas,
patikrinus jy jforminimo apskaitos dokumentais teisingumg ir teisétumg, registruoja rajono
Savivaldybés apskaitos informacinéje sistemoje tokia tvarka ir terminais, kaip nustatyta rajono
Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintame apskaitos vadove - politikoje ir tkiniy
operacijy registravimo ir vertinimo tvarkose;



11.7. vykdo vidaus kontrolg pagal pavestas funkcijas;

11.8. apskaito priskirty rajono Savivaldybés biudZetiniy jstaigy pajamas, gautas uz teikiamas
paslaugas bei ilgalaikio turto nuoma, ir Lietuvos Respublikos teisés akty bei savivaldybés tarybos
nustatyta tvarka ir terminais perveda i rajono Savivaldybés biudzeta;

11.9. priskirty rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy vadovy sprendimu, inventorizacijos
rezultatus jraSo j atitinkamas buhalterinés apskaitos sgskaitas;

11.10. rengia rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius;

11.11. rengia rajono Savivaldybés biudZetiniy jstaigy finansiniy ataskaity rinkinius, juos
rengiant lygina ir analizuoja analitinius ir suvestinius duomenis su Didziosios knygos saskaity
duomenimis, analizuoja rajono Savivaldybés biudZetiniy jstaigy mokétinas ir gautinas sumas, turto ir
finansavimo sumy likucius, derina tarpusavio operacijas su Kkitais vieSojo sektoriaus subjektais
Viesojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacingje sistemoje (toliau —VSAKIS);

11.12. kas ménesj perziiiri debitoriy ir kreditoriy skoly likucius, esant pradelstiems debitoriy
jsiskolinimams, ZzodZiu ir (ar) raStu primena skolininkams apie pradelstus terminus, atsiradus
pradelstam kreditoriniam jsiskolinimui, analizuoja jo atsiradimo priezastis, informuoja apie tai
atsakingus uz priemonés jgyvendinimg asmenis ir/ ar biudzetinés jstaigos vadova;

11.13. rengia ir jkelia j elektroning bankininkystés sistema bei antro paraSo teise pasiraso
mokéjimo nurodymus pervesti 1€Sas i$ rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy saskaity;

11.14. konsultuoja rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy darbuotojus apskaitos dokumenty
jforminimo, rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus tvirtinamo apskaitos vadovo - politikos
reikalavimy vykdymo, 1éSy naudojimo pagal patvirtintas programy iSlaidy sgmatas klausimais;

11.15. apskaitos dokumentus ir apskaitos registrus saugo ir perduoda biudzetinéms jstaigoms
pagal nustatyta tvarka;

11.16. rengia norminiais aktais nustatytas priskirty rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy
statistines ir kitas ataskaitas, pagal kompetencijg teikia informacija suinteresuotoms Salims;

11.17. nustatyta tvarka tvarko dokumentus ir jrasus informacinéje dokumenty valdymo ir
Kitose sistemose;

11.18. vykdo skyriaus einamajg finansy kontrole.

12. Skyrius jgyvendina savo uzdavinius ir funkcijas, bendradarbiaudamas su Raseiniy rajono
savivaldybés biudzetinémis jstaigomis, rajono Savivaldybés administracijos struktiiriniais
keisdamasis su jais reikiama informacija ir dokumentais, kuriy reikia apskaitai organizuoti ir tvarkyti.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

13.  Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas savo funkcijas, turi teisg:

13.1. pareikalauti i$ rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy, kad biity imtasi priemoniy 1éSy
naudojimo efektyvumui didinti, materialiniy iStekliy saugumui uZztikrinti, finansinei kontrolei
stiprinti;

13.2. gauti i$ rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy reikalingg apskaitine ir kita reikiama
informacijg (rastiSkus paaiSkinimus), siekdamas fiking operacijg teisingai uzregistruoti apskaitoje;

13.3. nevykdyti uzduoties, kuri priestarauja Lietuvos Respublikos jstatymams, Kitiems teisés
aktams ir apie tai zodZiu ar raStu pranesti rajono Savivaldybés biudzetinés jstaigos vadovui,



13.4. dalyvauti mokymuose ir kelti savo kvalifikacija;
13.5. turéti kity Lietuvos Respublikos jstatymuose, kituose teisés aktuose nustatyty teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

14. Skyriaus pareigybiy sarasa tvirtina rajono Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Skyriui vadovauja ir, vadovaudamasis Siais nuostatais, jo veiklg savarankiskai organizuoja
skyriaus vedéjas, kuris tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui.

16. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi skyriaus vedéjui.

17. Skyriaus ved¢jas, vadovaudamasis skyriaus nuostatais, priskirty uzdaviniy ir funkcijy
vykdymo organizavima:

17.1. organizuoja skyriaus darba, paskirsto uzduotis skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy
atlikima;

17.2. pagal skyriaus kompetencijg teikia pasitilymus Savivaldybés administracijos direktoriui;

17.3. pagal skyriaus kompetencijg atstovauja Savivaldybés administracijai kitose institucijose,
Istaigose ir organizacijose;

17.4. konsultuoja rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy vadovus apskaitos organizavimo,
skyriaus darbuotojus - apskaitos tvarkymo klausimais;

17.5. vykdo kitas skyriaus vedéjo pareigybés apraS§yme numatytas funkcijas.

18. Skyriaus vedé¢jo ir kity skyriaus darbuotojy teisés, pareigos ir atsakomybé nustatytos
pareigybiy apraSymuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas rajono Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu teisés akty nustatyta tvarka.

20. AtleidZiamas skyriaus ved¢jas perduoda reikalus naujam skyriaus vedéjui arba kitam
Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui. Reikalams perduoti gali biiti sudaroma
komisija rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu. Perduodant reikalus suraSomas
perdavimo ir priémimo aktus. Aktg pasira$o reikalus perdave ir reikalus peréme asmenys, o jj tvirtina
rajono Savivaldybés administracijos direktorius.




