PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus

2025 m. vasario 7 d. jsakymu Nr. A2-223

RASEINIY RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie Raseiniy rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢) administracijos Viesyju
pirkimy skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Skyriaus uzdavinius,
funkcijas, teises bei darbo organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra Savivaldybés administracijos struktirinis padalinys, nustatytas
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu nustatytoje Savivaldybés administracijos
struktdiroje ir tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyrius neturi juridinio asmens teisiy ir finansuojamas i§ Savivaldybés biudzeto.
Skyrius gali turéti antspauda ir blankg su Raseiniy rajono savivaldybés herbu ir Skyriaus pavadinimu.
Skyriaus adresas V. Kudirkos g. 5, 60150 Raseiniai.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais ir Siais nuostatais.

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. uztikrinti Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymo ir vieSyjy pirkimy
vykdyma reglamentuojanciy pojstatyminiy akty nuostaty jgyvendinimg Savivaldybeés
administracijoje;

5.2. organizuoti Savivaldybés administracijos viesuosius pirkimus tobulinti vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarka;
procesy vidaus kontrole ir tobulinima;

5.4. didinti vieSyjy pirkimy procediiry skaidruma, operatyvumg siekiant uzkirsti kelig
galimiems Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymo pazeidimams;

5.5. tinkamai organizuoti ir vykdyti Savivaldybés atliekamy skelbiamy vieSyjy pirkimy
procediiras;

5.6. atlikti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — RRSA CPO) funkcijas
Raseiniy rajono savivaldybés biudzetiniy jstaigy ir vieSyjy jstaigy, kuriy savininké yra Raseiniy
rajono savivaldybé (toliau — PPO), i§skyrus VS| Raseiniy ligoninés, VS| Raseiniy pirminés sveikatos
prieZidiros centro, VS| Ariogalos pirminés sveikatos prieziiiros centro ir VS| Raseiniy psichikos
sveikatos centro pirkimus, kuriy numatoma sutarties verté virsija 15.000,00 Eur be PVM.

6. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. dalyvauja rengiant Savivaldybés strateginj plétros ir strateginj veiklos planus bei
Savivaldybés biudzeta, rengia kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy projektus ir teikia
tiesioginiam vadovui pagal jgaliojimus;



6.2. organizuoja patvirtinty kuruojamos srities programy ir (arba) priemoniy vykdyma
ir rengia Skyriaus veiklos, kuruojamy programy (ar jy priemoniy) vykdymo (jgyvendinimo) ir kitas
ataskaitas ir teikia tiesioginiam vadovui;

6.3. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

6.4. vieSyjy pirkimy vykdymo klausimais rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (aprasy, taisykliy)
projektus pagal Skyriaus kompetencija;

6.5. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija,
statistikg ir kitus duomenis;

6.6. pagal kompetencija vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus pavedimus;

6.7. nustatyta tvarka tvarko dokumentus ir jraSus informacin¢je dokumenty valdymo ir
kitose sistemose;

6.8. administruoja Savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy informacing sistema;

6.9. kaupia, tvarko pirkimy dokumentus ir organizuoja pirkimy dokumenty saugojima;

6.10. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, stebésena;

6.11. rengia administracijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir, esant poreikiui,
einamaisiais biudzetiniais metais jj tikslina;

6.12. pagal Savivaldybés administracijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintg
pirkimy plang Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis rengia
administracijos suvesting ir skelbia ja CVP IS;

6.13. vadovaudamasis Viesyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
patvirtinta Perkamy prekiy ar paslaugy vertés nustatymo metodika, skaiciuoja Savivaldybeés
administracijos pirkimy vertes, esant poreikiui, skai¢iuoja RRSA CPO pirkimy vertes;

6.14. teikia pirkimy ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir
reikalavimus;

6.15. dalyvauja Viesyjy pirkimy komisijos (toliau — Komisija) darbe ir vykdo Viesyjy
pirkimy jstatymu bei Komisijos darbo reglamentu nustatytas funkcijas;

6.16. teikia Komisijai nustatyta tvarka parengtus pirkimy dokumentus;

6.17. teisés akty nustatyta tvarka vieSina laiméjusius pasiiilymus, sudarytas sutartis ir
sutar¢iy pakeitimus;

6.18. derina pirkimo organizatoriy parengtas ir Savivaldybés administracijos
direktoriaus tvirtinimui teikiamas pirkimo paraiSkas-uzduotis;

6.19. atlicka CVP IS administratoriaus funkcijas, atsako uz duomeny apie administracija
aktualumg bei teisinguma ir administruoja Savivaldybés administracijos darbuotojams suteiktas
naudojimosi CVP IS administratoriy teises; CVP IS registruoty naudotojy, turinciy prieigg prie CVP
IS, saraSus ir naudotojy jgaliojimy ribas CVP IS administratorius perziiiri ir prireikus koreguoja;

6.20. vieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka CVP IS skelbia Sig informacijg apie
tiekéja (tiekéjy grupés atveju — apie visus grupés narius), kuris pirkimo procediry metu nuslépe
informacijag ar pateiké melaginga informacijg apie atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo 46 ir
47 straipsniuose nustatytiems reikalavimams, arba dél pateiktos melagingos informacijos nepateiké
patvirtinan¢iy dokumenty, reikalaujamy pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 50 straipsnj;

6.21. organizuoja neSaliSkumo deklaracijy, konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma;

6.22. konsultuoja Savivaldybés administracijos darbuotojus ir Raseiniy rajono
savivaldybei pavaldziy jstaigy darbuotojus pirkimy vykdymo klausimais;

6.23. atliecka RRSA CPO funkcijas PPO.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius atlikdamas priskirtas funkcijas turi Sias teises:



7.1. gauti informacijg, dokumentus ir kita medziagg i§ Savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy ir PPO, reikalingg tinkamai vykdomoms funkcijoms atlikti;

7.2. gauti visy Savivaldybe¢je, PPO saugomy dokumenty patvirtintas kopijas, biitinas
vieSyjy pirkimy procediiry teisétumui pagristi;

7.3. gauti informacijg ir paaiSkinimus rastu i§ atitinkamo Savivaldybés administracijos
struktiirinio padalinio, jo tarnautojo ar darbuotojo, PPO kurie susij¢ su vykdomu pirkimu ar
sprendziamais konkreciais klausimais, ar kitomis vykdomomis funkcijomis;
veiksmy ar neveikimo, Savivaldybés administracijos direktoriui, struktiiriniams padaliniams, jy
valstybés tarnautojams, ar darbuotojams bei PPO;

7.5. pasitelkti kity Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés
tarnautojy ar darbuotojy pagalbg, taip pat PPO, rengiant atsakymus vieSuosius pirkimus
kontroliuojan¢ioms institucijoms;
komisijose, tiesiogiai su Savivaldybés administracijos direktoriumi;

7.7. reikalui esant, tikrinti teikiamy duomeny ar informacijos atitikimg faktinéms
aplinkybéms;

7.8. kreiptis j kitas savivaldybiy ar valstybés institucijas ar jstaigas dél tam tikry teisiniy
iSvady, dél teisés akty taikymo vieSyjy pirkimy reglamentavimo ir procediiry vykdymo klausimais;

7.9. nespresti kity Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy kompetencijai
priskirty klausimy;

7.10. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VALDYMAS IR VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu
Raseiniy rajono plétros strateginiu planu, taip pat kitais strateginio planavimo dokumentais ir
strateginio planavimo principais, Savivaldybés administracijos bei §iais nuostatais.

9. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas. Skyriaus vedéja Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo nustatyta tvarka skiria j pareigas ir atleidzia i§ tarnybos, nustato darbo uzmokestj,
skatina, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas ir iSleidZia j komandiruotes Savivaldybés
administracijos direktorius, jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

10. Skyriaus vedéjo atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos jstatymai ir kiti teisés
aktai, Sie nuostatai ir Savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintas jo pareigybés apraSymas.

11. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

12. Skyriaus vedéjas:

12.1. organizuoja Skyriaus darba, paskirsto uzduotis valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau — Darbuotojams), kontroliuoja jy vykdymg ir
atsako uz Skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

12.2. teikia tiesioginiam Savivaldybés administracijos direktoriui sitlymus dél
klausimy, susijusiy su Skyriaus veikla, svarstymo Savivaldybés taryboje;

12.3. teikia tiesioginiam Savivaldybés administracijos direktoriui sitlymus dél
valstybés tarnautojy ir darbuotojy skatinimo, priedy ir priemoky skyrimo ir tarnybiniy nuobaudy
skyrimo;

12.4. jgaliojus savo kompetencijos klausimais atstovauja Savivaldybés administracijos
interesams;

12.5. pagal kompetencija vykdo kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir
Savivaldybés administracijos direktoriaus, Savivaldybés tarybos teisétus pavedimus.



13. Laikinai nesant Skyriaus vedéjo, Skyriaus vedéjo funkcijas nustatytas valstybés
tarnautojo pareigybés aprasyme, atlieka kitas Skyriaus valstybés tarnautojas. Jo nesant — Kitas
Savivaldybés administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

14. Skyriaus valstybés tarnautojai | pareigas priimami ir atleidziami i$ tarnybos Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka. Juos skiria | pareigas ir atleidzia i§ jy, skatina, skiria tarnybines ir drausmines
nuobaudas, suteikia atostogas ir i§leidzia j komandiruotes Savivaldybés administracijos direktorius,
jeigu kiti teisés aktai nenustato kitaip.

15. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy funkcijas nustato Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti jy pareigybés apraSymai.

16. Skyriaus pasitarimai rengiami Skyriaus vedéjo nurodytu laiku. Juose, esant
uzduodiai, nagrinéjami Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy, programy, plany vykdymo eiga, einamieji klausimai.

17. Skyriaus veiklg kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktorius.

18. Uz Skyriaus veiklg atsako Skyriaus vedé¢jas.

19. Kiti Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai atsako uz pareigybiy apraSymuose
nurodyty funkeijy vykdyma.

20. Skyriaus vedéjas nustatyta tvarka ir terminais arba pareikalavus atsiskaito ir teikia
savo veiklos ataskaitas Savivaldybés administracijos direktoriui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTAOS

21. Priémus sprendimg atleisti Skyriaus vedéja ar kitg Skyriaus valstybés tarnautojg ar
darbuotoja i§ pareigy, atleidziamas asmuo turta ir dokumentus perduoda Savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

22. Skyriaus struktiira, darbo organizavimas kei¢iamas ar Skyrius naikinamas jstatymy
ir kity teisé€s akty nustatyta tvarka.

23. Skyriaus nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.




