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Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. gruodzio 31 d.
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RASEINIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO IR FINANSU ANALIZES SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy rajono savivaldybés (toliau — rajono Savivaldybé) administracijos Biudzeto ir
finansy analizés skyrius (toliau — skyrius) yra rajono Savivaldybés administracijos struktiirinis
padalinys, kuris jsteigtas rajono Savivaldybés biudzetui formuoti ir finansiniams istekliams tvarkyti
bei analizuoti.

2. Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos finansy ministro ir
kity ministry jsakymais, bei ministerijy rastais, rajono Savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais bei $iais skyriaus nuostatais.

3. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, bendradarbiauja su kitais
rajono Savivaldybés administracijos skyriais, kontaktuoja su Lietuvos Respublikos finansy,
Svietimo ir mokslo, Socialinés apsaugos ir darbo bei kitomis ministerijomis, Valstybine mokes&iy
inspekcija prie LR Finansy ministerijos, VieSyjy pirkimy tarnyba, LR bankais, Lietuvos
savivaldybiy asociacija ir kitomis institucijomis.

4. Skyrius yra rajono Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, turintis antspauda
su savo pavadinimu ,,Raseiniy rajono Savivaldybés administracija Biudzeto ir finansy analizés
skyrius* ir sgskaitas bankuose. Skyriaus adresas: V. Kudirkos g. 5, Raseiniai.

5. Skyriaus nuostatus, pareigybes, pareigybiy apraSymus tvirtina rajono Savivaldybés

administracijos direktorius.

Il SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus veiklos tikslas — siekti, kad sudarant ir vykdant rajono Savivaldybés biudzetg jo
1éSos bei kiti rajono Savivaldybés finansiniai iStekliai biity naudojami efektyviai.
7. Skyriaus uzdaviniai:
7.1. igyvendinti jstatymus bei kitus teisés aktus, susijusius su biudzeto sudarymu,

vykdymu, kontrole ir atskaitomybe;
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7.2. organizuoti rajono Savivaldybés biudzeto projekto rengima, tvarkyti biudzeto 1Sy
apskaitg ir parengti biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius pagal teisés aktais nustatytus
reikalavimus;

7.3. tvarkyti rajono Savivaldybés izdo apskaitg ir sudaryti izdo finansiniy ataskaity
rinkinius pagal vieSojo sektoriaus apskaitos standarty reikalavimus;

7.4. parengti Raseiniy rajono Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinius
pagal vieSojo sektoriaus apskaitos standarty reikalavimus;

7.5. organizuoti nuomos mokes¢io uz valstybing zeme ir valstybinius vidaus vandeny
fondo telkinius apskai¢iavima, vykdyti S§io mokescio surinkimg ir apskaita;

7.6. uztikrinti teikiamos informacijos ir duomeny tikslumg, savalaikiSkuma bei
konfidencialuma;

7.7. uztikrinti teigiamag rajono Savivaldybeés jvaizdZio formavima.

8. Skyriaus funkcijos:

8.1. priimti i§ rajono Savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy atitinkamiems
biudZetiniams metams 1¢éSy paskai¢iavimus veiklos programose numatytoms priemonéms
finansuoti;

8.2. rengti ir nustatytais terminais teikti kuruojan¢ioms ministerijoms valstybiniy
(perduoty savivaldybéms) funkcijy 1éSy poreikius bei panaudojimo ataskaitas pagal skyriaus veiklos
sritis;

8.3. atlikti mokymo 1¢ésy, vadovaujantis LR Vyriausybés nutarimu bei LR Svietimo ir
mokslo ministro jsakymu patvirtinta tvarka, paskai¢iavimus ugdymo jstaigoms;

8.4. rengti rajono Savivaldybés biudzeto projektg ir teikti jj svarstyti rajono Savivaldybés
tarybos komitetams;

8.5. perduoti duomenis biudzeto asignavimy valdytojams dél jiems patvirtinty
asignavimy, rajono Savivaldybés tarybai patvirtinus biudzetg ir priimti i§ biudzeto asignavimy
valdytojy sudarytas programy sgmatas, tikrinti jy atitikimg tarybos patvirtintiems asignavimams
(darbo uzmokestj, kitas iSlaidas, asignavimus turtui jsigyti);

8.6. sudaryti, vadovaudamasis asignavimy valdytojy sudarytomis programy sgmatomis,
rajono Savivaldybés biudzeta pagal LR Finansy ministerijos patvirtintas formas ir jj iSsiysti
ministerijai;

8.7. parengti rajono Savivaldybés biudzeto pajamy ir asignavimy paskirstymo ketvir¢iais
plang ir teikti tvirtinti rajono Savivaldybés administracijos direktoriui,

8.8. tvarkyti rajono Savivaldybés biudzeto pajamy ir islaidy (jplauky j biudzeto 1éSoms
tvarkyti atidaryta saskaita banke ir iSlaidy pagal asignavimy valdytojams atliekamus 1éSy

pervedimus) apskaita;
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8.9. kiekvieng ménesj perduoti zinias LR Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai apie j rajono
Savivaldybés biudzeto saskaita tiesiogiai pervestas biudzeto pajamy jplaukas (pagal forma 1-VP);

8.10. rengti biudzeto 1¢8y pavedimus ir pervesti 1éSas | asignavimy valdytojy sgskaitas,
pagal jy pateiktas paraiskas 1éSoms gauti, atsizvelgiant j jiems patvirtintus biudzeto asignavimus ir
rajono Savivaldybés biudzeto pajamy vykdyma;

8.11. priimti i$ rajono Savivaldybés biudzeto asignavimy valdytojy ménesio, ketviréiy bei
metines programy iSlaidy vykdymo ataskaitas. Pasibaigus ketviréiui ir metams sudaryti suvestines
mety ir ketvir¢iy ataskaitas apie rajono Savivaldybés biudZzeto pajamy, iSlaidy, valstybés deleguoty
funkcijy, mokinio krepselio 168y, specialiyjy programy vykdyma bei pagal LR Finansy ministerijos
patvirtintas formas ir siysti jas ministerijai;

8.12. parengti rajono Savivaldybés biudzeto vykdymo pagal programas ir jy patvirtintas
priemones meting ataskaitg ir, gavus rajono Savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos i§vada, teikti
tvirtinti rajono Savivaldybés tarybai;

8.13. rinkti duomenis apie rajono Savivaldybés biudZetiniy jstaigy ir kity asignavimy
valdytojy (administracijos skyriy) turimus debetinius - kreditinius jsiskolinimus — juos analizuoti,
teikti informacijg rajono Savivaldybés administracijos direktoriui, LR Finansy ministerijai;

8.14. rinkti duomenis i§ biudZzeto asignavimy valdytojy dél patvirtinty biudzeto
asignavimy patikslinimo ir rajono Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka derinti patikslinimus;

8.15. rengti rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos
direktoriaus jsakymy projektus skyriaus veiklos klausimais;

8.16. nagrinéti nustatyta tvarka rajono Savivaldybés biudZetiniy jstaigy prasymus dél 1ésy
papildomo skyrimo, teikti svarstyti rajono Savivaldybés tarybos komitetams;

8.17. organizuoti nuomos mokes¢io uz valstybing Zeme ir valstybinio vidaus vandeny
fondo telkinius apskaic¢iavima, vykdyti §io mokescio surinkimg ir apskaita, koordinuoti jstatymais
nustatyty mokescio dydziy nustatymo ir lengvaty teikimo klausimus;

8.18. teikti metodines rekomendacijas rajono Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms ir
kitiems asignavimy valdytojams biudZeto sudarymo ir vykdymo klausimais, buhalterinés apskaitos
ir atskaitomybés klausimais;

8.19. kontroliuoti rajono Savivaldybés skolinimosi limity vykdyma, nustatyta tvarka
teikti zinias LR Finansy ministerijai, rajono Savivaldybés tarybai, merui, administracijos direktoriui
dél turimy paskoly ir rajono Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy paskoloms suteikty garantijy;

8.20. organizuoti jstatymy nustatyta tvarka rajono Savivaldybei reikalingy paskoly
pirkima, vykdyti rajono Savivaldybés turimy paskoly 1éSy apskaita, paskoly grazinimg ir palikany
mokéjima pagal su bankais sudarytas sutartis;

8.21. dalyvauti kartu su Kkitais administracijos skyriais rengiant ir svarstant rajono

Savivaldybés investicinius projektus ir kitas strateginio planavimo veiklos programas;
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8.22. tvarkyti léSas, gautas uz valstybinius ne Zemés tkio paskirties zemés sklypus
parduotus ir nuomojamus aukciono budu;

8.23. rinkti duomenis i§ rajono Savivaldybés biudZetiniy jstaigy ir atlikti paskai¢iavimus
biudzeto 1éSy poreikiui dél minimalios algos didinimo, arba dél tarnybiniy atlyginimy didinimo
atskiroms specialisty grupéms ir perduoti LR Finansy ministerijai;

8.24. rinkti duomenis ketvir¢iui ir metams pasibaigus i$ rajono Savivaldybés biudzetiniy
jstaigy bei administracijos skyriy reikalingus statistinés ataskaitos KS-02 (Investicijy ataskaita)
sudarymui;

8.25. nagrinéti nustatyta tvarka jstaigy praSymus, pasitilymus, pagal skyriaus
kompetencija spresti keliamus klausimus arba teikti sitlymus dél keliamy klausimy sprendimo;

8.26. dalyvauti rajono Savivaldybés tarybos, rajono Savivaldybés tarybos komitety
posédziuose svarstant skyriui pavestus klausimus ir uzduotis;

8.27. parengti ne véliau kaip iki kiekvieny mety kovo 1 dienos meting skyriaus veiklos
ataskaitg ir jg pateikti rajono Savivaldybés administracijos direktoriui;

8.28 dalyvauti skyriaus jvairiy rajono Savivaldybés tarybos sprendimu, mero potvarkiu ar
administracijos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe;

8.29. vykdyti rajono Savivaldybés mero, administracijos direktoriaus pavedimus;

8.30. registruoti skyriaus gaunamus ir siunc¢iamus dokumentus bei tvarkyti skyriaus
vykdomos veiklos klausimais kaupiamus dokumentus ir perduoti juos j archyva;

8.31. parengti atitinkamy mety Raseiniy rajono Savivaldybés izdo finansiniy ataskaity
rinkinj;

8.32. parengti atitinkamy mety Raseiniy rajono Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy
ataskaity rinkinj, pateikti Raseiniy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai, gavus iSvada
teikti svarstyti rajono Savivaldybés tarybai;

8.33. priimti naujai besikurian¢iy jmoniy praSymus dél mokestiniy lengvaty suteikimo,
surinkta informacijg ir dokumentus teikti svarstyti rajono Savivaldybés mokes¢iy lengvaty
svarstymo komisijai, pagal komisijos iSvadas rengti rajono Savivaldybés tarybos sprendimo
projektus dél mokesciy lengvaty suteikimo;

8.34. teikti siilymus rajono Savivaldybés tarybai dél mokesciy (individualios veiklos
fiksuoty pajamy mokescio, nekilnojamojo turto, paveldimo turto, Zemés nuomos ir Zemés ir kt.)
dydziy nustatymo bei lengvaty taikymo rajono Savivaldybés kontroliuojamoms jmonéms, kitiems
juridiniams bei fiziniams asmenims;

8.35. atlikti kitas jstatymy, norminiy teisés akty nustatytas funkcijas savo veiklos srityse,

vykdyti teisétus rajono Savivaldybés mero, administracijos direktoriaus pavedimus.
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11 SKYRIUS
BIUDZETO SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

9.1. gauti reikiamg informacija su skyriaus veikla susijusiais klausimais i§ visy rajono
Savivaldybés struktiriniy padaliniy, rajono Savivaldybés biudzetiniy jstaigy bei rajono
Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy;

9.2. teikti rajono Savivaldybés merui ir jo sudarytoms komisijoms sitlymus skyriaus
kompetencijos klausimais;

9.3. atstovauti rajono Savivaldybei jstaigose, jmonése ir organizacijose merui ar tarybai
igaliojus;

9.4. kelti kvalifikacija jstatymy numatyta tvarka;

9.5. naudotis rajono Savivaldybés transportu ir kitomis priemonémis vykdant skyriui
pavestas funkcijas;

9.6. motyvuotai atsisakyti ruosti dokumentus, jei tai prieStarauty jstatymams bei Kitiems
teisés aktams;

9.7. skyrius turi kitas Lietuvos Respublikos jstatymais, rajono Savivaldybés tarybos

reglamentu ir administracijos nuostatais suteiktas teises.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Skyrius steigiamas rajono Savivaldybeés tarybos sprendimu.
11. Skyriaus vedgjas ir darbuotojai, karjeros valstybés tarnautojas, priimami ] tarnybg
konkurso biidu, dirbantys pagal darbo sutartis priimami darbo kodekso nustatyta tvarka.
12. Biudzeto skyriui vadovauja ir tiesiogiai uz skyriaus darba yra atsakingas skyriaus
vedg¢jas.
13. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus rajono Savivaldybés administracijos direktoriui.
14. Skyriaus vedéjg atostogy, komandiruoCiy ir ligos atvejais pavaduoja kitas skyriaus
specialistas, paskirtas rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.
15. BiudZeto skyriaus ved¢jas:
15.1. atsako, kad skyrius vykdyty jam pavestus uzdavinius ir funkcijas;
15.2. uztikrina, kad bity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, vykdomi rajono
Savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai, administracijos direktoriaus jsakymais skyriui
priskirtos kompetencijos ribose;

15.3. vykdo rajono Savivaldybés mero ir administracijos direktoriaus pavedimus;
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15.4 teikia tvirtinti rajono Savivaldybés administracijos direktoriui skyriaus darbuotojy
pareiginius nuostatus;
15.5. teikia rajono Savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus dél drausminiy
nuobaudy skyrimo ir skatinimo skyriaus darbuotojams.
16. Biudzeto skyriaus vedéjo ir kity skyriaus darbuotojy teisés ir pareigos bei atsakomybé

nustatyti pareigybiy apraSymuose.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas rajono Savivaldybés tarybos sprendimu,
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Atleidziamas skyriaus vedéjas perduoda reikalus naujam skyriaus vedéjui arba kitam
rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui. Reikalams perduoti
sudaroma rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu komisija. Perduodant reikalus
surasomas perdavimo ir priémimo aktas. Prie akto pridedami skyriuje esan¢iy dokumenty, registry,
skyriui priskirto turto aprasai. Akta pasiraso reikalus perdave ir reikalus peréme¢ asmenys. Akta
tvirtina rajono Savivaldybés administracijos direktorius.

19. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais. Vienas
egzempliorius pateikiamas rajono Savivaldybés administracijos direktoriui, kitas — reikalus

priimanc¢iam asmeniui. Reikalus perdaves asmuo turi teis¢ gauti perdavimo ir priémimo akto

kopija.




