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Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
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BIUDZETO IR FINANSU ANALIZES SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. BiudZeto ir finansy analizés skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas (toliau
— darbuotojas) yra priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI
SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zzemesn] kaip aukStajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu; studijy kryptis — ekonomika ar vadyba;

3.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybinés zemés nuomos
mokes¢io administravimo klausimus, vietos savivalda, jstatymy ir kity teisés akty rengima,
dokumenty rengimo ir apskaitos taisykles;

3.3. moketi dirbti kompiuteriu (MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer) ir
kita organizacine technika, turéti darbo jgtidzius su MASIS apskaitos programa ir biiti susipazinus
su apskaitos programa ,,EKO Atris®;

3.4. turéti minimalius buhalterinés apskaitos jgtidZius, mokesc¢iy administravimo darbo
patirtj;

3.5. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas ir teikti

sitilymus, gebéti bendrauti su interesantais, administracijos bei kity jstaigy darbuotojais.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:



4.1. ruoSia rajono Savivaldybés institucijoms norminiy teisés akty projektus zemés
nuomos mokescio administravimo klausimais, kontroliuoja priimty sprendimy jgyvendinima;

4.2. organizuoja apskaitos duomeny pateikimg ir patikslinimg apie valstybinés Zemés
nuomos mokes¢io mokétojus i§ Nacionalinés zemés tarnybos prie Zemés iikio ministerijos ir
Valstybés jmonés Registry centras;

4.3. tikslina MASIS duomeny bazé¢je esancius duomenis apie valstybinés zemés
nuomininky nuomojamus sklypus, sudarytas valstybinés Zemés nuomos sutartis, valstybinés
zemés naudotojus;

4.4. apskaiCiuoja valstybinés zemés nuomos mokesCius ir ruoSia mokétojams
deklaracijas;

4.5. kontroliuoja ir tvarko mokétojy jmokas, rengia ir teikia dokumentus mokétojy
permoky grazinimui;

4.6. veda valstybinés Zemés nuomos mokescio apskaitg (MASIS programa);

4.7. kontroliuoja valstybinés zemés nuomos mokes¢io mokeétojy nepriemokas, rastu
informuoja ir jsp¢ja skolininkus, teikia sifilymus rajono Savivaldybés administracijos direktoriui
ir rajono Savivaldybés tarybai dél nepriemoky iSieSkojimo arba pripaZinimo beviltiSkomis;

4.8. rengia dokumentus teismui dél mokétojy skoly iSieSkojimo;

4.9. teikia MASIS programos ataskaitas nuomos mokescio uz valstybing Zeme mokesciy
mokétojy, jmoky ir nepriemoky klausimais informacija rajono Savivaldybés administracijos
padaliniams, kitiems valstybés tarnautojams ir visuomenei;

4.10. Ziniasklaidos pagalba informuoja rajono bendruomeng valstybinés Zemés nuomos
mokescio administravimo klausimais;

4.11. teikia sitilymus dél rajono Savivaldybés tarybos sprendimy bei administracijos
direktoriaus jsakymy ir kity dokumenty pakeitimo savo vykdomy funkcijy klausimais bei sitilymus
rajono Savivaldybés tarybai tvirtinant Zemés nuomos mokescio dydZius, bei lengvatas;

4.12. archyviskai tvarko pagal dokumentacijos plang dokumenty bylas savo veiklos
klausimais ir perduoda jas uz archyvo tvarkyma atsakingam specialistui;

4.13. tvarko kontroliuojamy uzduociy vykdyma rajono Savivaldybés informacinéje
dokumenty valdymo sistemoje;

4.14. pagal Skyriui priskirta kompetencija vykdo kitus Skyriaus vedéjo nenuolatinio
pobiidzio pavedimus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams ir yra tiesiogiai

pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vedéjui.
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IV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
5.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi, Siame pareigybés
apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkamg vykdyma ir pavesty uzduociy atlikimg laiku;
5.2. uz netinkama pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau
(Parasas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)



