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VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. finansy valdymas.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. stebésena ir analiz¢.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Savivaldybés administracijos turto, finansavimo sumy ir jsipareigojimy apskaita,
finansiniy ir biudZeto ataskaity rengimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. Teisés akty stebésena ir analizé finansy srityje.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su finansy valdymu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka iSanksting, einamajg ir paskesn¢ finansy kontrole arba prireikus koordinuoja
1Sankstinés, einamosios ir paskesnés finansy kontrolés atlikimg.

9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

10. Registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenis arba prireikus
koordinuoja tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy duomeny registravimag apskaitos registruose.
11. Rengia ir teikia informacijg su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima.

12. Rengia ir teikia pasitilymus su finansy valdymu susijusiais klausimais.



13. Rengia kitas su finansy valdymu susijusias ataskaitas arba prireikus koordinuoja kity su
buhalterine apskaita susijusiy ataskaity rengima.

14. Rengia su finansy valdymu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su finansy
valdymu susijusiy dokumenty rengima.

15. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l finansy valdymo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél finansy valdymo
rengimg.

16. Sudaro finansinés atskaitomybés ataskaitas arba prireikus koordinuoja finansinés
atskaitomybés ataskaity sudaryma.

17. Vykdo mokéjimo procediiras arba, prireikus koordinuoja mokéjimo procediiry vykdyma.

18. Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

19. Atlieka skaiCiavimus ir prognozavimg arba prireikus koordinuoja skaiCiavimy ir
prognozavimy atlikima.

20. Atlieka suformuotos politikos ir dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy
stebésena, analizg ir vertinimg arba prireikus koordinuoja suformuotos politikos ir dokumenty
nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy stebésenos, analizés ir vertinimo atlikima.

21. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity, i§vady
ir kity dokumenty rengima.

22. Priima pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamumg tikinei operacijai ar tikiniam jvykiui registruoti apskaitoje, tikrina, ar pateikti
visi tikinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar pateikti dokumentai turi visus
privalomus rekvizitus.

23. Derina Savivaldybés administracijos tarpusavio operacijy informacija su kitais vieSojo
sektoriaus subjektais, detalizuoja suderinty tarpusavio operacijy informacijg ir teikia
papildoma eliminavimo informacija, rengia finansavimo sumy aiSkinamojo rasto informacija
VSAKIS.

24. Tvarko savo veiklos srities saugotinus apskaitos dokumentus, saugomy dokumenty bylas.

25. Teikia apskaitos informacijg, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus, valstybés ir
savivaldybés kontrolés pareigiinams, auditoriams, mokes¢iy administratoriui, asignavimy
valdytojams, kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigos vadovui ar jo pavedimu
kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



27.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — finansai (arba);
27.3. studijy kryptis — apskaita (arba);
27.4. studijy kryptis — ekonomika (arba);
arba:

27.5. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.6. darbo patirtis — buhalterinés apskaitos tvarkymo patirtis;
27.7. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

28.2. organizuotumas — 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

28.4. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

28.5. komunikacija — 3.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. informacijos valdymas — 3.

30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. finansy valdymas ir apskaita — 3.
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