PATVIRTINTA
Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. kovo 23 d.
isakymu Nr. A,-163 P
BENDRUJU REIKALU IR INFORMACINIUY TECHNOLOGIJU SKYRIAUS VALYTOJO

PAREIGYBES APRASYMAS

I PAREIGYBE

1. Bendryjy reikaly ir informaciniy technologijy skyriaus (toliau —skyrius) valytojo
pareigyb¢ yra II jstaigy grupés.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis - administraciniy patalpy tvarkos ir $varos palaikymui uztikrinti.

4. Pareigybés pavaldumas - valytojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip pagrindinj iSsilavinima;

5.2. baiti susipazinusiam su materialinés atsakomybés reikalavimais, patalpy
priezitiros, valymo tvarka, valomy patalpy tipais, paskirtimi bei apimtimis, organizacinés jrangos,
baldy ir kito inventoriaus prieZzitiros reikalavimais, patalpy interjero ir géliy prieZiliros ypatumais;

5.3. iSmanyti priemoniy, reikalingy darbui, raSis ir kokybe, naudojamy valymo
priemoniy sudét], savybes, naudojimosi jomis taisykles, pirmosios medicinos pagalbos suteikima,

1vykus nelaimingam atsitikimui darbe.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. palaiko pavyzdingg tvarkg ir §varg bei kruopsciai valo priskirtas patalpas;

6.2. kasdien valo priskirtas patalpas drégnu biidu arba dulkiy siurbliu, laikantis
higienos reikalavimy;

6.3. valo patalpas, kabinetus ir tualetus skirtingais valymo jrankiais (skudurais,
Sepeciais bei kibirais);

6.4. pries plaunant grindis, jas gerai i$Sluoja, kad ant grindy nelikty kokiy nors
astriy daikty;

6.5. grindy ir sieny plovimui naudoja muilg ir specialias valymo priemones;
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6.6. valo dulkes nuo baldy, palangiy, paveiksly, nuotrauky rémy ir kity pavirsiy, o
nuo staly tik tada, kai ant jy néra dokumenty, taip pat nuo kambariniy géliy ir jas laisto;

6.7. valo dulkes nuo Sviestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik
iSjungus juos i§ elektros tinklo;

6.8. kasdien valo kilimines dangas dulkiy siurbliu ir, esant batinumui,
priemonémis, Salinan¢iomis démes;

6.9. po jvairiy renginiy tvarko patalpas, iSplauna indus;

6.10. plauna laiptiniy laiptus, nuvalo turéklus;

6.11. valo kabinety, bendryjy patalpy langus, uztikrina, kad jie visada buity $vards;

6.12. sutvarkius patalpas, tvarkingai sustato kédes, nepalieka uzgriozdinty
praéjimy;

6.13. esant reikalui uzpildo muilines skystu muilu ir laikiklius tualetiniu
popieriumi ar popieriniais ranksSluosgéiais;

6.14. tualetuose j Siuksliy dézes jkloja polietileninius maiselius ir kasdien juos
keicia;

6.15. specialiomis priemonémis valo praustuvus, unitazus, bide;

6.16. dulkiy siurbliais ir kita valymo jranga naudojasi grieztai laikantis jy
eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus, kad jie techniskai tvarkingi;

6.17. pastebéjus baldy, sieny, dury, santechniniy ir kity jrenginiy gedimus,
nedelsiant informuoja skyriaus vedéja;

6.18. nuolat renka SiukSles j tam skirtus maiSus bei iSmeta j specialius
konteinerius arba atlieky surinkimo transporto priemong;

6.19. primena, kad darbuotojai, baige darbg, uzrakinty patalpas, i§jungty elektros
prietaisus, kompiuterius, kitg organizacing jrangg, apSvietima;

6.20. vykdo kitus teisétus, rajono Savivaldybés administracijos vadovybés,
skyriaus vedéjo pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis ir skyriaus
nuostatais.

IV. ATSAKOMYBE
7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi, Siame

pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkama vykdymga ir pavesty uzduociy atlikima

laiku;
7.2. uz netinkama pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.
Susipazinau
(vardas ir pavardé)
(parasas)

(data)



