PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. liepos 29 d. jsakymu
Nr. A2-736

BIUDZETO IR FINANSU ANALIZES SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Biudzeto ir finansy analizés skyriaus (toliau — skyriaus) vyriausiojo specialisto pareigybé
yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — Skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybé reikalinga suvesti |
informacine buhalterinés apskaitos sistemg rajono Savivaldybés izdo buhalterinés apskaitos
duomentis reikalingus izdo finansiniy ataskaity rinkiniams parengti bei vykdyti rajono Savivaldybés
finansiniy ataskaity rinkiniy duomeny perdavima i Lietuvos Respublikos finansy ministerijos vie$ojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistemg (VSAKIS).

4. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SILISSPITALF]EII%SAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstaji koleginj issilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu socialiniy moksly studijy srities vadybos ir
verslo administravimo krypties issilavinima;

5.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, (Lietuvos Respublikos VieSojo sektoriaus atskaitomybés istatymas), Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos tvarkyma, dokumenty rengimo ir apskaitos bei teisés akty rengimo ir kitus,
susijusius su funkcijy vykdymu teisés aktus;

5.3. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, mokéti kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, ja analizuoti, rengti ir teikti iSvadas, jas argumentuoti, pateikti problemy

sprendimo budus, gebéti bendrauti, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;



5.4. gebeti dirbti su skyriuje jdiegta buhalterinei apskaitai tvarkyti elektronine duomeny
valdymo sistema.
1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. uzregistruoja atliktas izdo ukines operacijas ir tkinius jvykius pagal rajono
Savivaldybés izdo buhalterinés apskaitos vadove patvirtintus buhalterinés apskaitos tvarky aprasus
buhalterinés apskaitos registruose;

6.2. priima asignavimy valdytojy teikiamas mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas, jas
analizuoja, kontroliuoja, ar asignavimy valdytojai mazina turimus mokétiny ir gautiny sumy
jsiskolinimus ir reikalauja, kad teikiant ketvirtines ir metines ataskaitas asignavimy valdytojai
paaiskinty turimy ilgesniy jsiskolinimy susidarymo priezastis;

6.3. parengia ménesio, ketvircio ir meting rajono Savivaldybés mokétiny ir gautiny sumy
ataskaitas, jas analizuoja, paruosia aiSkinamajj rastg dél turimy jsiskolinimy susidarymo priezasciy.
Ataskaitg pateikia LR Finansy ministerijai, skyriaus vedéjui,

6.4. atlieka pagal rajono Savivaldybeés iZdo apskaitos vadove patvirtintg registra rajono
Savivaldybés turimy paskoly nacionaline ir uZsienio valiuta apskaita;

6.5. vykdo skyriui patvirtinty biudZeto asignavimy (paskoly ir banko paliikany) apskaitg ir
tinkamai jformina buhalterinés apskaitos dokumentuose;

6.6. perveda bankams (kredita suteikusioms institucijoms) grazinamo kredito dalj ir
priskaiCiuotas paliikanas pagal sudarytas kredito sutartis nustatytu laiku;

6.7. rengia ketvirtines ir metines savivaldybés skoliniy jsipareigojimy ir suteikty garantijy
bei paskoly statistines ataskaitas (forma Nr.3-sav), pazymg d¢l savivaldybés skoliniy jsipareigojimy
pagal kreditorius, valiutas, prading ir likuting trukme ( formos Nr. 3-sav priedas) bei ilgalaikiy
paskoly panaudojimo ataskaitas (forma Nr. 4-sav) ir teikia jas Lietuvos Respublikos finansy
ministerijai;

6.8. rengia statisting investicijy ataskaitg KS-02 ir teikia jg Statistikos departamentui prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés, nustatytais terminais;

6.9. rengia tarpiniy ir metiniy rajono savivaldybés izdo finansiniy ataskaity rinkinius ir
teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai;

6.10. pateikia metiniy rajono savivaldybés izdo finansiniy ataskaity duomenis j VieSojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistema:

6.10.1. pateikia ir su kitais vieSojo sektoriaus subjektais derina tarpusavio operacijy
informacija;

6.10.2. pateikia finansiniy ataskaity rinkinio duomeny ir eliminavimo informacija;
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6.10.3. tvirtina finansiniy ataskaity rinkinio duomeny ir eliminavimo informacijos
iSsamuma;

6.11. rengia metiniy rajono savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj VieSojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje ir teikia Lietuvos
Respublikos finansy ministro nustatyta tvarka:

6.11.1. tvirtina rajono Savivaldybés administracijos pateikta nuosavybés daliy
informacija;

6.11.2. atlieka aiSkinamojo rasto tekstinés ir skaitinés informacijos konsolidavima;

6.11.3. atlieka rankinj duomeny koregavima;

6.11.4. tvirtina konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinio i§samuma;

6.11.5. konsultuoja biudZetines jstaigas ir vieSgsias jstaigas, kurios yra vieSojo
sektoriaus subjektai, dél konsolidavimo procediry atlikimo ir kontroliuoja, kad konsolidavimo
procediiros buty atliktos pagal konsolidavimo kalendoriy;

6.13. dalyvauja jgyvendinant kokybés vadybos sistema rajono Savivaldybés
administracijoje;

6.12. dirba su Raseiniy rajono savivaldybés strateginio planavimo informacinés sistemos
Savivaldybés biudZeto rengimo dalimi;

6.13.archyviskai tvarko pagal dokumentacijos plang dokumenty bylas savo veiklos
klausimais ir perduoda jas uz archyvo tvarkyma atsakingam specialistui;

6.14. dalyvauja rajono Savivaldybés tarybos, mero, administracijos direktoriaus sudaromy
komisijy darbe, rajono Savivaldybés tarybos komitety posédziuose, kai sprendziami pareigybei
pavesti klausimai;

6.15. vykdo kitus su jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio teisétus
administracijos direktoriaus ar skyriaus vedéjo nurodymus bei pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi, Siame pareigybés
apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkama vykdyma ir pavesty uzduociy atlikimga laiku;
7.2. uz netinkama pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau
(ParasSas)

(\Vardas ir pavardé)
(Data)



