PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. balandzio 19 d.
isakymu Nr. A»-291

ZEMES UKIO IR KAIMO PLETROS SKYRIAUS SPECIALISTO SENIUNIJOJE
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Raseiniy rajono savivaldybés administracijos Zemés iikio ir kaimo plétros skyriaus (toliau
— skyriaus) specialisto senitinijoje pareigybé yra II jstaigy grupés.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — Lietuvos Respublikos (toliau — LR) ir Europos Sajungos (toliau —
ES) teisés aktams, reglamentuojantiems ES ir LR teikiamos paramos zemés tikiui ir kaimo plétrai
administravima, jgyvendinti, operatyviai spresti gyventojams skiriamos ES paramos zemés tkiui ir
kaimo plétrai klausimus, didinti informacijos sklaidg apie nacionaling ir ES paramg bei jos
jsisavinimo galimybes, konsultuoti paramos gavimo klausimais rajono Savivaldybés gyventojus.

4. Pareigybés pavaldumas — specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukStaj] universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. biiti susipazinusiam su ES ir LR teisés aktais, reglamentuojanciais teikiamos paramos
zemes ukiui ir kaimo plétrai administravima;

5.3. iSmanyti dokumenty rengimo ir tvarkymo taisykles, buhalterinés apskaitos Zemés
tikyje principus;

5.4. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.5. buti pareigingam, saziningam ir iniciatyviam, gebéti bendrauti, sklandziai déstyti

mintis rastu ir zodziu.
IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
6.1. informuoja zemeés ukio produkcijos gamintojus apie nacionalines pereinamojo
laikotarpio iSmokas uz pieng, susietaja parama uz pienines karves, mokéjimo terminus,

reikalavimus i$mokoms gauti;
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6.2. priima i§ pareiskéjy praSymus ar skundus su papildomais dokumentais d¢l iSmoky uz
piena skyrimo, paveldéjimo arba patikslinimo ir perduoda juos VI Zemés tkio ir kaimo verslo
centui (toliau — ZUIKVC);

6.3. teikia gamintojams informacija apie pieno pardavimo tiesiogiai vartoti taisykliy
reikalavimus ir pasikeitimus, pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy pildymo terminus,
reikalavimus iSmokoms gauti;

6.4. suveda, sutikrina gamintojy pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy
duomenis ir patvirtina deklaracijas pieno apskaitos informacinéje sistemoje arba jas atmeta pieno
pardavimo tiesiogiai vartoti taisykliy nustatyta tvarka;

6.5. konsultuoja pareiSkéjus Zemés tikio valdy registravimo, duomeny atnaujinimo ir
iSregistravimo klausimais, isduoda ekonominio dydzio isreiSkiamo ekonominio dydZio vienetais
(toliau - EDV) pazymas, produkcijos standartine verte iSreikSto Zemés tikio valdos ekonominio
dydzio (toliau - VED) pazymas, pranesSimus apie zemés tkio ir kaimo valdos jregistravimg LR
zemes tikio ir kaimo verslo registre ir valdos duomeny iSrasus;

6.6. priima reikalingus dokumentus i§ duomeny teikéjy Zemés tkio valdai jregistruoti,
valdos duomenims atnaujinti, valdai isregistruoti, juos patikrina, suveda duomenis j LR Zemés iikio
ir kaimo verslo registra;

6.7. suformuoja siun¢iamy ZUIKVC praSymy registruoti zemés iikio ir kaimo valda/
atnaujinti registracijos duomenis valstybés Zemés iikio ir kaimo verslo registre suvestines, perduoda
jas atsakingam skyriaus specialistui;

6.8. tkininky tkiy registre atnaujina tikininko tikio duomenis, suformuoja suvestines ir
perduoda jas atsakingam skyriaus specialistui;

6.9. konsultuoja galvijy augintojus apie ES ir LR teikiamg paramg uZ tkyje laikomus
meésiniy ir pieniniy veisliy galvijus, mésines avis, pienines ozkas apie iSmoky skyrimo dydZius,
pinigy iSmokéjimo terminus;

6.10. priima praSymus/skundus dél iSmoky uz galvijus skyrimo, paveldéjimo arba
patikslinimo, perduoda ZUIKVC arba Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés ikio
ministerijos (toliau - NMA);

6.11. rengia nuimto derliaus, parduoty bei augintojy sandélivose laikomy grudy kiekiy
savaitines/ketvirtines ataskaitas, nustatyta tvarka ir terminais perduoda jas ZUIKVC;

6.12. teikia ataskaitas LR Zemés ikio ministerijai, NMA, ZUIKVC bei kitoms
valstybinéms institucijoms teisés akty nustatyta tvarka;

6.13. teikia informacijg ir konsultuoja pareiskéjus nacionalinés paramos ir paramos pagal
Lietuvos kaimo plétros 2007-2013 mety programos ir Lietuvos kaimo plétros 2014-2020 mety

programos priemones teikimo klausimais;
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6.14. atlieka paramos uz zemés tkio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius paraisky
(toliau — paraiSkos) ir kity pareiSkéjy pateikty dokumenty priémima, paraisky duomeny jvedimg j
paraiSky priémimo informacin¢ sistemg (toliau - PPIS), deklaruojamy lauky riby elektroninj
jbraizyma, pareiskéjy informavima apie paraiskos neatitikimus bei jy iStaisyma, paraisky duomeny
iSsaugojimg bei patvirtinimg PPIS, paraiSky/praS§ymy pakeisti paraiskos duomenis suformavima,
atspausdinimg, tvirtinimg, uzpildymag paraiSky/praSymy pakeisti paraiSkos duomenis priémimo
registre ir pateikimg pareiskéjui;

6.15. sugeneruoja, atspausdina ir pateikia Zzemés bloky zemeélapiy fragmentus
pareiskéjams, teikiantiems paraiSkas tiesioginéms iSmokoms uz zemés iikio naudmeny ir kitus
plotus gauti, su deklaruojamy Zemés tikio naudmeny ir paséliy lauky riby jbraizymais;

6.16. atsako uz paraisky priémimo registro ir praSymy pakeisti paraiSkos duomenis
priémimo registro saugojimg ir archyvavima;

6.17. konsultuoja, padeda uzpildyti praSymus pareiSkéjams (paveldétojams)
dalyvavusiems programos priemong¢je ,,Ankstyvas pasitraukimas 1§ prekinés Zemés iikio gamybos*®,
atlieka dokumenty perdavima Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés tikio ministerijos (toliau
—NMA);

6.18. vykdo gyviiny uzkreciamyjy ligy prevencines priemones;

6.19. gaves jgaliojimus pavaduoja laikinai nesantj skyriaus darbuotoja kitoje senitinijoje;

6.20. uZtikrina dokumenty ir kito priskirto turto apsaugg ir naudojimg pagal paskirtj;

6.21. savo kompetencijos ribose nagrinéja pilieciy prasymus, pasitlymus pagal skyriaus
vedéjo pavedima;

6.22. pagal archyvy reikalavimus veda bylas ir jas perduoda skyriaus archyva
tvarkanc¢iam specialistui;

6.23. vykdo kitus su jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio teisétus

administracijos direktoriaus ir skyriaus vedéjo nurodymus bei pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty laikymasi, Siame pareigybés
apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkamag vykdyma ir pavesty uzduociy atlikima laiku;
7.2. uz netinkama pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau
(ParasSas)

(Vardas ir pavarde)
(Data)



