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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Raseiniy rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus (toliau —
skyriaus) specialisto pareigybé yra II jstaigy grupés.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — jgyvendinti valstybinés socialinés paramos ir socialiniy paslaugy
politikg Raseiniy rajono savivaldybéje (toliau — rajono Savivaldybé) savo kompetencijos ribose.

4. Pareigybés pavaldumas — specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.
II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti auksStaj; universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu, Socialinés paramos
apskaitos sistema ,,Parama* (toliau — Parama) ir Socialinés paramos Seimai informacine sistema
(toliau — SPIS);

5.3. sklandZziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti raStvedybos reikalavimus, teisés
akty rengimo taisykles;

5.4. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, svarbiausig démes;j skiriant klienty
socialinéms problemoms spresti;

5.5. biiti pareigingam, darbs¢iam, kurybiskam, iniciatyviam, aktyviam, geranoriSkam,
nuoSirdZiam, ypatingg démesj savo darbe skirti bendravimui su Zmonémis;

5.6. iSmanyti metodinius ir kitus dokumentus, susijusius su socialiniais klausimais, teisé€s
aktus, reglamentuojancius socialing apsaugg, socialinés ir bendravimo psichologijos pagrindus;

5.7. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj.
I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:



6.1. uztikrina, kad laikantis Lietuvos Respublikos jstatymy bei vykdant Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, rajono Savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius,
administracijos direktoriaus jsakymus bty surinkti atitinkami dokumentai socialinei piniginei
paramai gauti;

6.2. priima 1§ gyventojy dokumentus dél paskyrimo: vienkartinés iSmokos vaikui,
iSmokos vaikui, iSmokos privalomosios pradinés karo tarnybos kario vaikui, vienkartinés iSmokos
nésciai moteriai, iSmokos besimokancio ar studijuojancio asmens vaiko prieziiirai, iSmokos gimus
vienu metu daugiau kaip vienam vaikui, socialinés pasalpos, kompensacijos uz biisto Sildymo
iSlaidy, geriamojo vandens iSlaidy ir karSto vandens iSlaidy kompensacijos, kredito, paimto
daugiabuciui namui atnaujinti (modernizuoti) ir palikany apmokéjimo, kieto kuro kompensacijos,
vienkartinés, tikslings, salyginés ir periodinés pasSalpos, socialinés paramos mokiniams, tikslinés
slaugos iSlaidy kompensacijos, tikslinés priezitiros (pagalbos) i$laidy kompensacijos ir Europos
pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims paramos (informuoja gyventojus dél paramos
atsiémimo);

6.3. tikrina bendrai gyvenanciy asmeny arba vieno gyvenancio asmens turimg turtg ir
uzimtumg, gaunamas pajamas, naudoja kity valstybiniy institucijy duomeny bazes, spausdina ir
pasiraSo duomeny baziy iSrasus, suraSo buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akta, kurio pagrindu
piniginé socialiné parama gali biiti skiriama, neskiriama ar nutraukiamas jos mokéjimas;

6.4. nusprendzia, ar reikia lankymo namuose, siekiant iSsiaiSkinti gyvenimo salygas ir
pajamas, jei lankymas biitinas, suderinti su klientu apsilankymo laika;

6.5. gauta praSyma skirti iSmoka ir prie jo pridétus reikiamus dokumentus ta pacia diena
uzregistruoja Parama ir klientui iSduoda kvitg apie praSymo ir dokumenty priémima,;

6.6. paruoSia atsakyma rastu, jei pinigin€ socialin¢ parama nepriklauso dél to, kad turimo
turto verte vir$ija turto vertés normatyva;

6.7. jei klientui ar jo Seimos nariams priklauso kitos rusies piniginé socialiné parama,
paaiskina, kokius praSymus turi pateikti;

6.8. iveda duomenis apie bendrai gyvenanciy asmeny arba vieno gyvenancio asmens |]
Paramg ir SPIS, kokybiskai ir teisingai sudaro piniginés socialinés paramos ir kity iSmoky gavéjo
asmens byla ir perduoda skyriaus specialistui, priimanc¢iam sprendimg dél iSmokos skyrimo;

6.9. tvarko seniiinijos gyventojy pateiktus elektroninius praSymus SPIS sistemoje;

6.10. organizuoja socialines paslaugas: surenka ir pateikia skyriui atitinkamus
dokumentus dél apgyvendinimo globos jstaigose, vertina ir analizuoja gyventojy socialiniy
paslaugy poreikj, rekomenduoja klientui teikiamy socialiniy paslaugy namuose riisis, informuoja
apie pasikeitusius paslaugy poreikius ar situacija;

6.11. tarpininkauja dél specialiojo transporto paslaugy gavimo senitinijos nejgaliems ir

vieniSiems asmenims, sukakusiems senatveés pensijos amziy;
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6.12. padeda vieniSiems asmenims, sukakusiems senatvés pensijos amziy, susitvarkyti
dokumentus gauti iSmoka kietam kurui ir kt. pasalpoms;

6.13. lanko vieniSus, nejgalius, senyvo amziaus senitinijos gyventojus, uztikrina savalaikj
socialiniy paslaugy poreikio nustatyma ir organizavima;

6.14. veda senitnijos vieniSy, nejgaliy, daugiavaikiy Seimy ir kity socialiai remtiny
asmeny Seimy apskaita;

6.15. teikia skyriui iSvadas ir atsiliepimus teismui dél senatvés, ligos ar negalios
negalintiems savimi pasirtpinti veiksniems asmenims riipybos nustatymo ir riipintojo paskyrimo,
neveiksniems asmenims — pripazinimo neveiksniais tam tikrose srityse, globos (rtipybos) nustatymo
ir globéjo (riipintojo) paskyrimo, esant reikalui suraso buities tyrimo akta;

6.16. prizitri ir kontroliuoja globéjy ir rupintojy veikla;

6.17. iki kiekvieno ménesio 5 dienos sudaro seniiinijos socialinés paSalpos gavéjy, kurie
gali biti pasitelkti visuomenei naudingai veiklai atlikti, sarasg ir ji perduoda seniiinijos seniiinui;

6.18. dalyvauja Socialinés paramos teikimo komisijos veikloje ir posédziuose;

6.19. atstovauja socialiai remtiny, vieniSy ir nejgaliy asmeny interesams jvairiose
jstaigose ir institucijose;

6.20. atrenka archyvines bylas ir perduoda jas archyva tvarkan¢iam skyriaus specialistui;

6.21. saugo asmens duomeny paslapti bei duomenis, gaunamus pagal rajono

Savivaldybés administracijos vardu sudarytas sutartis i§ institucijy bei jstaigy;

6.22. vykdo socialiniy iSmoky teikimg asmenims, patiriantiems socialines rizikas
(asmenims, kuriems néra teikiamos socialiniy jgiidZiy ugdymo ir palaikymo paslaugos), derinant

nepinigine forma ir pinigais.

6.23. vykdo ir kitus su rajono Savivaldybés administracijos ir skyriaus funkcijomis

susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus, kad biity pasiekti administracijos tikslai.
IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty laikymasi, Siame pareigybés
apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkama vykdyma ir pavesty uzduoc¢iy atlikima laiku;
7.2. uz netinkama pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.
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