PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. sausio 29 d.

isakymu Nr. A2-121

ZEMES UKIO IR KAIMO PLETROS SKYRIAUS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Raseiniy rajono savivaldybés administracijos Zemés tkio ir kaimo plétros skyriaus (toliau
— skyriaus) specialisto pareigybé priskiriama A lygio specialisty pareigybiy grupei,
atsizvelgiant | buiting iSsilavinimg toms pareigoms eiti.

2. Pareigybés lygis — A2.

SPECIALUS REIKALAVIMAI §IXSS§XRRI<IZ;J(§AS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. tureti aukstaji universitetinj i8silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimag su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima;

3.2. biti susipazinusiam su ES ir LR teisés aktais, reglamentuojanciais teikiamos paramos
zemés ukiui ir kaimo plétrai administravima;

3.3. iSmanyti dokumenty rengimo ir tvarkymo taisykles, buhalterinés apskaitos zemés
tikyje principus;

3.4. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu,

3.5. bati pareigingam, saziningam ir iniciatyviam, gebéti bendrauti, sklandziai déstyti
mintis rastu ir ZodZiu;

3.6. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima.

5 Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis specialistas vykdo $ias funkcijas:
4.1. informuoja Zemés ukio produkcijos gamintojus apie susietaja paramg uZ pienines
karves, mokéjimo terminus, reikalavimus iSmokoms gauti, iSmoky dydzius;
4.2. teikia gamintojams informacijg apie pieno pardavimo tiesiogiai vartoti taisykliy
reikalavimus ir pasikeitimus, pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy pildymo terminus,

reikalavimus iSmokoms gauti;
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4.3. suveda, sutikrina gamintojy pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy
duomenis ir patvirtina deklaracijas pieno apskaitos informacingje sistemoje;

4.4. konsultuoja pareiskéjus Zemés tkio valdy registravimo, duomeny atnaujinimo ir
iSregistravimo klausimais;

4.5. priima dokumentus i§ duomeny teikéjy zemés tkio valdai jregistruoti, zemés tkio
valdos duomenims atnaujinti, Zemés tkio valdai iSregistruoti, juos patikrina, suveda duomenis j
Lietuvos Respublikos Zemés iikio ir kaimo verslo registra , jkelia skenuotus dokumentus, uztikrina
ju tvarkyma;

4.6. i8duoda ekonominio dydzio iSreiskiamo ekonominio dydzio vienetais EDV paZymas,
produkcijos standartine verte iSreikSto zemés iikio valdos ekonominio dydzio VED pazymas,
praneSimus apie jy valdos jregistravimg arba duomeny atnaujinimg, pataisyma, pakeitima,
papildyma, valdos duomeny iSrasg i§ registro duomeny bazés;

4.7. konsultuoja pareiskéjus apie reikalavimus tkininky tkiy registre atnaujinti tkininko
ukio duomenis;

4.8. priima ir suformuoja tkininko tkio prasymus, apdoroja duomenis, skenuotus
praS§ymus su atnaujintais duomenimis sukelia ] registrg ir saugo einamaisiais metais priimtus
tkininko tikio prasymus, karta metuose perduoda atsakingam skyriaus specialistui;

4.9. konsultuoja galvijy augintojus apie ES ir LR teikiamg parama uz tkyje laikomus
mésiniy ir pieniniy veisliy galvijus, mésines avis, pienines ozkas apie iSmoky dydZius, pinigy
1Smokéjimo terminus;

4.10. priima praSymus/skundus dél iSmoky uz galvijus skyrimo, paveldéjimo arba
patikslinimo, sutikrina duomenis ir perduoda dokumentus iSmokas administruojanc¢ioms jstaigoms;

4.11. surenka informacijg ir rengia nuimto derliaus, parduoty bei augintojy sandéliuose
laikomy griidy kiekiy savaitines/ketvirtines ataskaitas;

4.12. kaupia, sistemina informacija, parengia ataskaitas ir teikia skyriui teisés akty
nustatyta tvarka;

4.13. teikia informacijg ir konsultuoja pareiSkéjus paramos uz zemés tikio naudmenas ir
kitus plotus bei gyvulius paraiskos ir tiesioginiy iSmoky administravimo bei kontrolés klausimais;

4.14. atlieka paramos uz zemés tikio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius paraisky ir kity
pareiSkéjy pateikty dokumenty priémima, paraiSky duomeny jvedimg ] paraisky priémimo
informacing sistema, deklaruojamy lauky riby elektroninj jbraizyma, paraiSky duomeny i§saugojima
bei patvirtinima,

4.15. informuoja pareiSkéjg apie paraiskose nustatytus neatitikimus, vykdo jy iStaisyma,
18saugojimg, paraiSky/praSymy pakeisti paraiSkos duomenis suformavimg, atspausdinima,

tvirtinima,
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4.16. sugeneruoja, atspausdina ir pateikia Zemés bloky Zemélapiy fragmentus
pareiSkéjams, teikiantiems paraiskas tiesioginéms iSmokoms uz Zemés iikio naudmeny ir kitus
plotus gauti, su deklaruojamy zemés tikio naudmeny ir pasé¢liy lauky riby jbraizymais;

4.17. atsako uz paraisky priémimo registro ir prasymy pakeisti paraiSkos duomenis
priémimo registro saugojima ir archyvavima,

4.18. konsultuoja, priima praSymus parciSkéjams (paveldétojams) dalyvavusiems
programos priemonéje ,,Ankstyvas pasitraukimas i§ prekinés zemés ukio gamybos®, atlieka
dokumenty perdavima Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemeés fikio ministerijos;

4.19. vykdo gyviiny uzkre¢iamyjy ligy prevencines priemones;

4.20. dalyvauja komisijy darbe vertinant padarytus nuostolius zemés iikio augalams dél
stichiniy nelaimiy ir kitais atvejais;

4.21. gaves jgaliojimus pavaduoja laikinai nesantj skyriaus darbuotojg kitoje senitinijoje;

4.22. uztikrina dokumenty ir kito priskirto turto apsaugg ir naudojima pagal paskirtj;

4.23. savo kompetencijos ribose nagrinéja pilie¢iy, jstaigy, institucijy pateiktus prasymus,
paklausimus ir skundus bei rengia ir dalyvauja rengiant atsakymus;

4.24. pagal archyvy reikalavimus veda bylas ir jas perduoda skyriaus archyva tvarkan¢iam
specialistui;

4.25. vykdo kitus su jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio teisétus
administracijos direktoriaus ir skyriaus vedéjo nurodymus bei pavedimus.

4.26. Sias pareigas einantis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

SusipaZinau
(Parasas)
(Vardas ir pavarde)

(Data)



