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RASEINIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZEMES UKIO IR KAIMO PLETROS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. tkininky @ikiy registravimas, duomeny atnaujinimas, iSregistravimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. paramos uz Zemés iikio naudmeas ir kitus plotus bei gyvulius administravimas..
IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

9. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

11. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

12. Atlieka paramos uz zemés tikio naudmenas ir kitus plotus bei gyvulius paraisky (toliau —
paraiskos) ir kity pareiSkéjy pateikty dokumenty priémima, duomeny jvedima, deklaruojamy
lauky riby elektroninj jbraizyma, pareiskéjy informavimg apie paraiSkos neatitikimus bei jy
iStaisyma, paraiSky duomeny iSsaugojima bei patvirtinimg. Atliecka duomeny pakeitimg.
Atsako uz registry saugojimg ir archyvavima.



13. Priima i§ duomeny teikéjy reikiamus dokumentus ir pra§ymus jregistruoti tikininky tikius
Lietuvos Respublikos ikininky tkiy registre, patikrina juos ir priima sprendimg dél
jregistravimo. Priima i§ registro duomeny teikéjy praSymus pakeisti, papildyti, pataisyti,
atnaujinti registro duomenis ir pakeicia, papildo, pataiso ir atnaujina juos, pagal pateiktus
dokumentus.

14. TraSo duomenis | registro duomeny bazg ir iSduoda tkio jregistravimo pazymeéjimus.
Tvarko jregistravimo pazyméjimy apskaitg, saugo iikio bylose registro objekty pateiktus
dokumentus. Pagal prasyma iSduoda praneSimus apie jy iikio jregistravima, apie jy tkio
duomeny atnaujinimg, pakeitima, pataisyma, papildyma arba apie jy iikio iSregistravima.
Kasmet atlieka registro duomeny patikrinimga.

15. Gaves V] ZUIKVC suformuoty paraisky registracijos dokumenty neatitikimy sarasus, juos
perduoda senitinijy specialistams, konsultuoja specialistus kaip panaikinti neatitikimus.

16. Konsultuoja ir priima prasymus i$ asmeny dél zemes tkio valdy registravimo, registravimo
duomeny atnaujinimo LR Zemés iikio ir kaimo verslo registre, patikrina dokumentus, suveda
praSymy duomenis ] registro duomeny bazg, priima i§ pareiSkéjy prasymus dél duomeny
pakeitimo valdose ir valdy iSregistravimo. ISduoda pazymas.

17. Teikia informacijg ir konsultuoja pareiSkéjus nacionalinés paramos ir paramos pagal
Lietuvos kaimo plétros programos priemones teikimo klausimais.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.2. studijy kryptis — gyvulininkysté (arba);
arba:

19.3. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.4. darbo patirtis — vie$ojo administravimo srityje;
19.5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.
20. Transporto priemoniy pazymeéjimai:

20.1. turéti vairuotojo pazymejima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. komunikacija — 4;

21.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. organizuotumas — 3;

21.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. dalykiniy rysiy tinklo kiirimas — 3;

22.2. orientacija ] aptarnaujamg asmenj — 3.



23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. vyriausiasis specialistas — 3.
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