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RASEINIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZEMES UKIO IR KAIMO PLETROS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — vyriausiasis specialistas (IX lygmuo).
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

4.1. traktoriy, savaeigiy ir zemés tikio masiny ir jy priekaby registracija, $ios technikos
techniné apzitra.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

6. Koordinuoja asmeny priémima ir aptarnavima.

7. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

8. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty deél
paslaugy teikimo rengima.

9. Vykdo traktoriy, savaeigiy ir zemés tikio masiny ir jy priekaby registro duomeny tvarkyma
ir apsauga, saveika su kitais registrais, registro duomeny skelbima ir teikima.

10. Atlieka traktoriy, savaeigiy ir zemés tikio masiny ir jy priekaby techning apziirg ir iSduoda
techniniy apzitry talonus.

11. Organizuoja valstybinio numerio Zenkly, technikos registracijos liudijimy, techniniy
apziiry talony jsigijimg, panaudojimg, nuraSymg, naudoty likvidavimg. Administruoja
valstybés rinkliava pagal pareigybés apraSyme nustatytas funkcija.



12. Pradeda administracinio nusizengimo teiseng, atlieka administracinio nusizengimo tyrima,
suraso administracinio nusizengimo protokolus ir nagriné¢ja administraciniy nusizengimy bylas
savo veiklos klausimais, kuriais turi administracijos direktoriaus jgaliojimus.

13. Rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus savo veiklos klausimais. Pagal archyvy reikalavimus tvarko
vedamas bylas bei perduoda jas archyva tvarkanc¢iam specialistui.

14. Registruoja (iSregistruoja) registro objektus: traktorius, savaeiges zemeés tkio ir kitas
savaeiges masinas, taip pat jy priekabas. Parengia registruojamos technikos registracijos
pazymejimus, registruoja ir juos iSduoda teisés akty nustatyta tvarka, iSduoda valstybinio
numerio zenklus bei suveda duomenis j informacing sistema.

15. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

Funkcijos patvirtintos 2002.05.30 ,,Dél traktoriy, savaeigiy ir Zemés tkio masiny bei jy
priekaby techninés apzitiros tvarkos* Nr.: Nr. 207.

16. Lietuvos Respublikos zemés iikio ministro jsakymu priskirtas traktoriy, savaeigiy ir zemés
tikio masiny bei jy priekaby techninés apzitros atlikimas.

17. Lietuvos Respublikos Zemes tikio ministro jsakymu priskirtas traktoriy, savaeigiy ir zemeés
ikio masiny ir Ju prickaby registravimas.
2006 m. spalio 2 d. Nr. 3D-384 ,,Dél traktoriy, savaeigiy ir zemés tikio masiny ir jy prickaby
registravimo taisykliy patvirtinimo".

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

18. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

18.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

18.2. studijy kryptis — agronomija (arba);
19. Transporto priemoniy paZymeéjimai:
19.1. turéti vairuotojo pazymeéjima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

20. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. komunikacija — 4;

20.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

20.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

20.4. organizuotumas — 3;

20.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. konflikty valdymas — 3;

21.2. orientacija | aptarnaujamg asmenj — 3.

22. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. vyriausiasis specialistas — 3.
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