PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. gruodzio 21 d. jsakymu
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ZEMES UKIO IR KAIMO PLETROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| PAREIGYBE

1. Raseiniy rajono savivaldybés administracijos Zemés tkio ir kaimo plétros skyriaus (toliau
— skyrius) vyriausiojo specialisto pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis vykdyti valstybés deleguotas funkcijas Zemés tikio srityje — Lietuvos
Respublikos (toliau — LR) ir Europos sajungos (toliau - ES) teisés aktams, reglamentuojantiems
paramos, teikiamos zemés ukiui ir kaimo plétrai administravimg, jgyvendinti, uztikrinti Lietuvos
kaimo plétros 2014-2020 mety programos priemonés ,,Rizikos valdymas* veiklos srities ,,Paséliy,
gyviiny ir augaly draudimo jmokos®, susijusios su tikiniy gyviiny draudimo jmoky kompensavimu,
administravimo Raseiniy rajono savivaldybéje (toliau — rajono Savivaldybe¢) procediry vykdyma,
zemés tkio valdy registravima/duomeny atnaujinima Zemés iikio ir kaimo verslo registre.

4. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti auksStaj] universitetin} arba jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. turéti 1 mety darbo patirtj LR ir ES teikiamos paramos zemés tkiui ir kaimo plétrai
administravimo srityje;

5.3. biti susipazinusiam su LR ir ES teisés aktais reglamentuojanciais strukttriniy fondy
bei Valstybés paramos 18y, skiriamy zemés tkiui ir kaimo plétrai, administravima;

5.4. iSmanyti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, moketi sklandziai
déstyti mintis rastu ir zodZiu;

5.5. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.6. biiti iniciatyviam, pareigingam, darbS¢iam, sgziningam, komunikabiliam.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka ias funkcijas:
6.1. tvarko LR Zemés tikio ir kaimo verslo registra, priima i§ duomeny teikéjy zemés tikio

valdai jregistruoti, valdos duomenims atnaujinti arba valdai iSregistruoti reikalingus dokumentus,
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juos patikrina, suveda duomenis j Zemes iikio ir kaimo verslo registra (VURAP), jkelia skenuotus
dokumentus, uztikrina jy tvarkyma,

6.2. priima pateiktas biCiy laikytojy paraiskas uz papildomg bi¢iy maitinima, sutikrina
pateiktus dokumentus ir duomenis suveda j Ukiniy gyviiny registravimo ir identifikavimo
informacing sistema;

6.3. konsultuoja pareiskéjus, dél zemés iikio valdy registravimo, registravimo duomeny
atnaujinimo, iSregistravimo, iSduoda ekonominio dydzio iSreiSkiamo ekonominio dydzio vienetais
(toliau — EDV) pazymas, produkcijos standartine verte iSreik§to zemés tkio valdos ekonominio
dydzio (toliau — VED) pazymas, pranesimus apie zemés ukio ir kaimo valdos jregistravima, valdos
duomeny israsus;

6.4. priima 1§ duomeny teikéjy praSymus atnaujinti tkininko tikio duomenis, skenuotus
praSymus su atnaujintais duomenimis sukelia j portalg (VURAP). Suformuotus praSymus perduoda
atsakingam skyriaus specialistui;

6.5. suveda, sutikrina gamintojy pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy
duomenis ir patvirtina deklaracijas Pieno apskaitos informacinéje sistemoje arba jas atmeta Pieno
pardavimo tiesiogiai vartoti taisykliy nustatyta tvarka;

6.6. teikia gamintojams informacija apie pieno pardavimo tiesiogiai vartoti taisykliy
reikalavimus ir pasikeitimus, pieno gamybos ir realizavimo metiniy deklaracijy pildymo terminus,
reikalavimus iSmokoms gauti;

6.7. informuoja zemés tkio produkcijos gamintojus apie visy rasiy iSmokas uz pieng ir
pienines karves, mokéjimo terminus ir reikalavimus iSmokoms gauti;

6.8. priima i§ pareiskéjy praSymus su papildomais dokumentais dél iSmoky uz piena
skyrimo, paveldéjimo arba patikslinimo, patikrina gautus dokumentus ir i$siunéia iSmokas
administruojancioms jstaigoms;

6.9. konsultuoja ir informuoja galvijy augintojus apie ES ir LR teikiamg paramg uz tkyje
laikomus mésiniy ir pieniniy veisliy galvijus, mésines avis, pienines ozkas apie iSmoky skyrimo
dydzius, pinigy iSmokéjimo terminus;

6.10. priima prasymus/skundus dél iSmoky uz galvijus skyrimo, paveldéjimo arba
patikslinimo, patikrina praSymus pagrindziancius dokumentus, sutikrina duomenis su registrais ir
perduoda dokumentus iSmokas administruojan¢ioms jstaigoms;

6.11. konsultuoja senitinijy specialistus paraisky, pieno gamybos ir realizavimo metiniy
deklaracijy, zemés ikio valdy registravimo/duomeny atnaujinimo, iSregistravimo, jvairiy prasymy
pildymo klausimais ir perduoda jiems gaunamg informacija ir dokumentus i§ administruojanciy
Jstaigy;

6.12. atlieka tiesioginiy iSmoky uz Zemés tikio naudmeny ir kitus plotus bei gyvulius

paraiSky ir kity pareiskéjo pateikty dokumenty priémima, paraiSkos duomeny jvedima j Paraisky
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priémimo informacing sistemg (PPIS), deklaruojamy lauky riby elektroninj jbraizyma, paraiskos
duomeny i$saugojimg bei patvirtinimg PPIS. Atlieka pareiskéjo informavimg apie paraiskos
neatitikimus bei jy iStaisymg, paraiSkos/praSymo pakeisti paraiSkos duomenis suformavima,
atspausdinimg, tvirtinimg ir pateikimg pareiskéjui, registracijos dokumenty suformavimg ir
atspausdinima;

6.13. koordinuoja gyviiny uzkre¢iamyjy ligy prevenciniy priemoniy vykdyma;

6.14. prima i§ gyviiny savininky pra§ymus, paraiSkas su papildomais dokumentais atlyginti
nuostolius, kuriuos jie patyré, vykdydami gyviny uzkre¢iamyjy ligy zidiniy likvidavimo ir Siy ligy
prevencijos priemones, suveda kompensavimo duomeny suvestiniy duomenis j NMA informacine
sistemg bei pateikia suvestiniy ir gyviny savininky paraiSky originalus NMA,;

6.15. atlieka paraiSky pagal Lietuvos kaimo plétros programos priemonés ,,Rizikos
valdymas* veiklos sritj ,,Paséliy, gyviiny ir augaly draudimo jmokos* susijusios su tkiniy gyviiny
draudimo jmoky kompensavimu administravima;

6.16. veiklos klausimais rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy
bei administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

6.17. pagal archyvy reikalavimus tvarko vedamas bylas;

6.18. yra atsakingas uz skyriaus dokumenty registravimg, byly dokumentacijos plany
sudaryma, byly tvarkyma, apskaita, saugojima, trumpai saugomy dokumenty atrankg ir naikinima,
uzbaigty nuolat ir ilgai saugomy byly apskaitos dokumenty sudaryma, ilgalaikio nuolatinio saugojimo
byly perdavimg atsakingam Savivaldybés darbuotojui;

6.19. rengia, tikslina vykdomy pagal savo funkcijas administraciniy paslaugy teikimo
apraSymus;

6.20. dalyvauja sudaromy komisijy, darbo grupiy darbe savo veiklos klausimais;

6.21. gavus jgaliojimus, pavaduoja laikinai nesantj skyriaus specialista;

6.22. vykdo rajono tkininky apklausas apie zuvusius (nusalusius, iSmirkusius) paséliy
plotus;

6.23. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio teisétus

administracijos direktoriaus ir skyriaus vedéjo nurodymus bei pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1.uz LR jstatymy ir kity teisés akty laikymasi, Siame pareigybes aprasyme nurodyty
funkcijy ir pareigy tinkamg vykdyma ir pavesty uzduociy atlikimg laiku;
7.2. uz netinkama pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.
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