PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2024 m.
geguzes 6 d. jsakymu Nr. A2-575

RASEINIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — X pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vadovui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.
4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. administraciniy sprendimy priémimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. vieSosios tvarkos savivaldybei jgyvendinimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. PraSymy ir skundy nagrin¢jimas vieSosios tvarkos klausimais.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira
susijusig informacijg.

8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros
veiklas.

9. Konsultuoja, teikia metoding pagalbg priskirtos srities klausimais.

v —

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma.

11. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZiiira susijusiais vidutinio sudétingumo klausimais.

12. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesa.

13. Priima ir aptarnauja asmenis, jei tai susij¢ su administracinio sprendimo priémimo



vykdymu.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy
sprendimy priémimo.

v —

tvarkymo ir Svaros, prekybos turgavietése, vieSose vietose, alkoholiniais gérimais, kelio
zenkly, eismo, Zzmoniy vezimo, triukSmo prevencijos vieSosiose vietose taisykliy, gyviny
laikyma ir registravimg reglamentuojanciy teisés akty, triukSmo valdymo, reklamos jstatymo,
véliavy iSkélimo tvarkos reikalavimy.

16. organizuoja ir koordinuoja nusikaltimy prevencijos ir kontrolés programy jgyvendinima,
organizuoja ir ar dalyvauja reiduose, patikrinimuose administraciniams teisés pazeidimams
vieSosios tvarkos srityje nustatyti, jstatymy nustatyta tvarka renka jrodymus, taiko
administracinio poveikio priemones fiziniams ir juridiniams asmenims.

17. pagal kompetencijg tiria administracinius nusizengimus, fiksuoja ir jformina juos, suraso
ir nagrin¢ja administraciniy nusizengimy protokolus, tvarko jy apskaita, priima sprendimus
administraciniy nusizengimy bylose, kontroliuoja skirty baudy iSieskojima.

18. pagal kompetencija dalyvauja rengiant, prireikus rengia procesinius dokumentus
teismams ir ikiteisminéms institucijoms, pagal jgaliojimg atstovauja Skyriui ir Savivaldybés
administracijai teismuose, valstybés, savivaldybés institucijose ar jstaigose.

19. pagal savo kompetencija teikia Skyriaus vedéjui sitilymus dél Lietuvos Respublikos
istatymy, Savivaldybés priimty teisés akty ir kity teisés akty pakeitimy, vykdo vieSuosius
pirkimus vieSosios tvarkos palaikymo srityje.

20. rengia arba dalyvauja rengiant, vykdant jvairius projektus, nusikaltimy ir teisés
pazeidimy programas, akcijas, informacinius leidinius, renka ir sistemina informacija,
konsultuoja fizinius juridinius asmenis vieSosios tvarkos klausimais.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
Funkecijos patvirtintos 2015.06.25 ,,Administraciniy nusizengimy kodeksas*“ Nr.: X11-1869.
22. Administracinio nusizengimo teisenos procediry nagrin¢jimas.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

23. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. i8silavinimas — auksStasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. darbo patirtis — vieSosios tvarkos srities patirtis;
23.3. darbo patirties trukmé — 2 metai;
arba:

23.4. iSsilavinimas — auks$tasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

23.5. studijy kryptis — teis¢;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



24.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

24.2. organizuotumas — 3;

24.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

24 4. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

24.5. komunikacija — 3.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. konflikty valdymas — 3.

26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. veiklos planavimas — 3.
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