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RASEINIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR SPORTO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. priezitira ir kontrolé.

4. Papildoma (-0s) veiklos sritis (-ys):
4.1. stebésena ir analizé;

4.2. sprendimy jgyvendinimas.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Teisés akty ir statistiniy duomeny stebésena ir analize.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. Dokumenty rengimas vadovaujantis teisés akty reikalavimais;
6.2. Sprendimy jgyvendinimo prieziiira ir kontrolé.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su stebésena ir (ar) analize susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka skaiiavimus ir prognozavimg arba prireikus koordinuoja skaifiavimy ir
prognozavimy atlikima.

9. Atlieka suformuotos politikos ir dokumenty nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy
stebéseng, analiz¢ ir vertinimg arba prireikus koordinuoja suformuotos politikos ir dokumenty
nuostaty jgyvendinimo, statistiniy rodikliy stebésenos, analizés ir vertinimo atlikima.

10. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity, iSvady
ir kity dokumenty rengima.

11. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.



12. Rengia ir teikia informacijg su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su stebésena ir (ar) analize susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasitilymus su stebésena ir (ar) analize susijusiais klausimais.

14. Rengia teiseés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél stebésenos ir (ar) analizés
vykdymo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
stebésenos ir (ar) analizés rengima.

15. Apdoroja su prieziiira ir (ar) kontrole susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

16. Atlieka priezituros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezidros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

17. Nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezitros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

18. Planuoja priezitiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieziiiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

19. Prizitri su prieziuros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy,
nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su priezitiros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieziiira.

20. Rengia ir teikia informacijg su prieziira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

21. Rengia ir teikia pasitilymus su priezitira ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

22. Rengia teises akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieZitiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty d¢l prieziiiros ir
(ar) kontrolés rengima.

23. Apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojima.

24. Nagringja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy
lgyvendinimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
praSymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly
vykdymo nagrinéjima arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

25. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
igyvendinimo proceso organizavima.

26. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima,
jei tai susije su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

27. Rengia ir teikia informacijg su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikimg.

28. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy jgyvendinimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél sprendimy
jgyvendinimo rengima.

29. Koordinuoja pagrindinio ugdymo programos pirmos ir antros dalies, vidurinio ugdymo
programos jgyvendinimg mokyklose, vykdo mokykly vadybinés ir pedagoginés veiklos
priezilra, stebi, analizuoja ir administruoja Simono Stanevi¢iaus, Nemaksciy Martyno



Mazvydo, Siluvos gimnazijy, Raseiniy Viktoro Petkaus progimnazijos, Raseiniy specialiosios
mokyklos ugdomajg ir vadybing veikla.

30. Derina Svietimo jstaigy nuostatus, strateginius planus, ugdymo planus, dalyvauja komisijy,
darbo grupiy veikloje, dalyvauja organizuojant Svietimo jstaigy vadovy pasitarimus,
metodinius seminarus, rengiant ir vykdant egzaminy, pasiekimy patikrinimy priezitira, tvarko
nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankan¢iy mokiniy informacinéje vaiky apskaita.

31. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant rajono strateginius veiklos ir plétros planus $vietimo
srityje, teikia sitilymus dél tiksly, uzdaviniy, priemoniy, vertinimo Kriterijy
nustatymo,koordinuoja programas, rengia ataskaitas, Svietimo programas, skyriaus veiklos
planus, analizuoja duomenis rengiant mokykly tinklo pertvarkos bendrajj plang, atlicka
Svietimo paslaugy kokybés analize.

32. Koordinuoja statistiniy mokykly duomeny (3,3D,ES,4-mokykla) teikima SVIS,
koordinuoja mokykly biblioteky veikla, atlieka dorinio ugdymo, gimtosios kalbos, uZsienio
kalby, socialiniy moksly, meny, Zmogaus saugos pagrindinio ir vidurinio ir suaugusiyjy)
ugdymo programy vykdymo priezilirg, organizuoja vaiky vasaros poilsio stovykly programy
jgyvendinimg, koordinuoja ir organizuoja Svietimo renginius.

33. Atlieka neformaliojo Svietimo organizavima savivaldybéje, Savivaldybés Valstybinés
kalbos mokéjimo kvalifikavimo komisijos veiklos kontrole, neformaliojo suaugusiyjy
Svietimo programy, specialiojo ugdymo, neformaliojo Svietimo programy, socializacijos
programy ugdymo jstaigose vykdymo prieziiirg.

34. Konsultuoja Svietimo jstaigy atstovus Svietimo klausimais, administruoja Svietimo
pagalbos tarnybos veikla, organizuoja mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty atestacijos
vykdyma ir vertina jy praktine veikla, analizuoja, apibendrina pagrindinio ugdymo programos
pirmos ir antros dalies, vidurinio ugdymo programos jgyvendinimo duomenis, vaiky ir
suaugusiyjy poreikiy tenkinimo ir Svietimo biikle.

35. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

36. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

36.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

36.2. studijy kryptis — edukologija (arba);

36.3. studijy kryptis — andragogika (arba);

36.4. studijy kryptis — pedagogika;

36.5. darbo patirtis — pedagoginio darbo patirtis;
36.6. darbo patirties trukmé — 3 metai.

37. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:
37.1. kalba — angly;

37.2. kalbos mokéjimo lygis — B2.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

38. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



38.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

38.2. organizuotumas — 3;

38.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

38.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4,

38.5. komunikacija — 3.

39. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
39.1. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 3.
40. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
40.1. dokumenty valdymas — 3;

40.2. Vyriausiasis specialistas (neformalus Svietimas, atestacija, Svietimo pagalba) — 3.
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