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RASEINIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
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VYRESNYSIS SPECIALISTAS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — X pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems
nustatytas funkcijas, i$skyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos Viesojo
administravimo jstatyme.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

4.1. Sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitira finansy srityje.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus.

6. Dalyvauja pagal kompetencijg rengiant teisés akty projektus.

7. Rengia ir teikia informacijg pagal kompetencijg susijusiais nesudétingais klausimais.

8. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

9. Priima pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamumg tikinei operacijai ar tikiniam jvykiui registruoti apskaitoje, tikrina, ar pateikti
visi tikinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar pateikti dokumentai turi visus
privalomus rekvizitus, registruoja apskaitos registruose tikiniy operacijy ir tikiniy jvykiy
duomenis.

10. Sudaro biudzeto vykdymo ir finansinés atskaitomybés ataskaitas, derina Savivaldybés
administracijos tarpusavio operacijy informacijg su kitais vieSojo sektoriaus subjektais,
detalizuoja suderinty tarpusavio operacijy informacijg ir teikia papildomg eliminavimo
informacija, rengia aiSkinamojo rasto informacijag VSAKIS.



11. Rengia paraiSkas biudzeto 1éSoms gauti, vykdo mokejimy tiekéjams ir rangovams, bei
iplauky uz valstybinés Zemés nuomg ir vietines rinkliavos atlieky tvarkyma procediiras.

12. Rengia ir teikia informacijg su finansy valdymu susijusiais sudétingais klausimais arba
prireikus koordinuoja informacijos su finansy valdymu susijusiais klausimais rengima ir
teikima.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

13. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

13.1. i$silavinimas — aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

13.2. iSsilavinimas — aukstasis koleginis i$silavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

13.3. studijy kryptis — apskaita (arba);

13.4. studijy kryptis — finansai (arba);

13.5. studijy kryptis — ekonomika (arba);

13.6. studijy kryptis — vadyba (arba);

13.7. darbo patirtis — buhalterinés apskaitos tvarkymo patirtis;
13.8. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

14. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
14.1. komunikacija — 3;

14.2. analiz¢ ir pagrindimas — 2;

14.3. patikimumas ir atsakingumas — 2;

14.4. organizuotumas — 2;

14.5. vertés visuomenei kiirimas — 2.

15. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
15.1. informacijos valdymas — 2.

16. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. finansy valdymas ir apskaita — 2.
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